‏
תאריך________
לכבוד
_____________
_____________
_____________
הנדון: אישור יציאה לחופשה ללא תשלום
עובד/ת נכבד/ה,
בהמשך לפנייתך מיום ___________ בדבר בקשה ליציאה לחופשה ללא תשלום, הריני להודיעך כדלהלן: 
חופשה ללא תשלום – בקשתך ליציאה לחל"ת מתאריך ___________ עד תאריך ___________ אושרה ע"י ראש הרשות. לידיעתך, תקופת החל"ת לא נחשבת לצורך זכויות לכל דבר ועניין. קיימת אפשרות, כי תעביר כספים לצורך רציפות בפנסיה התקציבית. 
אם ברשותך קיים ציוד של הרשות אשר נדרש לצורך ביצוע עבודתך ברשות עליך להחזירו לאלתר לידי מנהל היחידה.
(לתשומת ליבך,
אי חזרה לעבודה במועד שנקבע, תראה כסיום עבודה והתפטרות. הודעה נוספת לא תשלח. 
                                                              בברכה,
____________
        מנהל משאבי אנוש
העתק: 
מנכ"ל הרשות
הנהלת ביה"ס/יחידה
תיק אישי











